e Gemeinde
& eschenbach

Landluft in Stadtnahe

www.eschenbach.ch/jobs

Eschenbach ist eine attraktive Gemeinde mit Landluft in
Stadtnahe. Jung, dynamisch und erfolgreich — diese Attribute
passen vortrefflich auf die St. Galler Gemeinde mit tiber 10'000
Einwohnerinnen und Einwohnern.

Infolge Pensionierung suchen wir per 1. Oktober 2025 eine

STV.BEREICHSLEITUNG EINWOHNER -
UND BESTATTUNGSAMT 80 - 100 %

In dieser spannenden und vielseitigen Funktion sind Sie die erste
Ansprechperson fur Fragen der Bevélkerung und Ubernehmen
vielseitige und abwechslungsreiche Aufgaben.

lhre Hauptaufgaben

— Ubernahme der Stellvertretung der Bereichsleitung

— Kundenbetreuung und Auskunftserteilung am Schalter/Telefon

— Fihrung des Einwohner- und Hunderegisters (innosolvcity)

— Ausstellung von ID-Antrdgen, Bestdtigungen und Bescheinigungen
sowie amtliche Beglaubigungen

— Mitarbeit im Bestattungsamt und Friedhofswesen (inkl. allfdlliges
Pikett Uber Feiertage)

— Mithilfe bei der Betreuung von Lemenden in der Abteilung

— Unterstltzung und Mitarbeit im Betreibungsamt

... und vieles mehr. Bei uns wird es definitiv nie langweilig.

lhr Profil

— Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung

— Verwaltungserfahrung im Bereich Einwohner- und/oder
Bestattungsamt, Betreibungsamt von Vorteil

— Fundierte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute
Englischkenntnisse (weitere Fremdsprachen von Vorteil)

— Zuvorkommendes und gepflegtes Auftreten

— Belastbare und dienstleistungsorientierte Personlichkeit mit einer
selbstdndigen und zuverldssigen Arbeitsweise

Wir bieten

— Abwechslungsreiches, interessantes Aufgabengebiet

— Motiviertes, kollegiales und sehr gut eingespieltes Team

— Zeitgemdsse Anstellungsbedingungen und flexible
Arbeitszeitgestaltung

— Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Weitere Auskiinfte erhalten Sie bei:

Joia Menzi, Bereichsleiterin Einwohner- und Bestattungsamt:
055 286 15 08 / joia.menzi@eschenbach.ch

oder bei Roman Kuster, Amtsleiter:

055 286 |15 01 / roman.kuster@eschenbach.ch.

Sind Sie eine einsatzfreudige, sympathische und flexible Person und
haben Freude am vielfdftigen und direkten Kundenkontakt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an Evelyne
Wiederkehr, Personalverantwortliche, personal@eschenbach.ch.
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